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Schulleiterin OStD’ Seidel

Stv. Schulleiter 
StD Imhof

Koordinator 
StD Tomhave

Koordinatorin 
StD’ Küddelsmann

Koordinatorin 
StD’ Pardeyke

Koordinator 
StD Gleiche

Koordinator 
StD Finke

Verwaltung Unterrichts-
organisation

Unterstützung der 
Lehrkräfte

SEK I SEK II Digitalisierung Finanzen Ganztagsschule Soziales Lernen / 
Prävention/ 
Förderangebote

Konferenzen: 
Schulvorstand, 
Gesamtkonferenz, 
Zeugniskonferenzen

Unterrichtsverteilung 
mit Fin 
Lehrerbedarfsplanung,

Vorstellungsgespräche,

Anrechnungsstunden

Personalangelegen-
heiten, 
Konfliktmanagement 
Unterrichtsbesuche 
Verbeamtung, A14-
Stellen

Koordination Sek I  
Jg 5-7 
Übergang GS-Sek I: Ht

Koordination 
Einführungsphase 
Infoveranstaltungen,

Klasseneinteilung

Päd. Medienkonzept, 
interne Fortbildungen 
Srö

Finanzierung der 
Lernmittelausleihe 
Wg

Ganztag 
AG-Angebot,  
AG-Planung,  
Hausaufgaben-
betreuung: Bg

AG-Anwahlen: Luc

Verfügungsstunden  
KiK

Sekretariat, 
Hausmeister 
Fr. Ammerschubert, Fr. 
Beerberg, Fr. Taubitz, 
Herr Dreuse, Herr 
Kowalke, Herr Zadim 
(S.Asssistent) 


Stundenplan, 
Raumplanung, 
Pausenaufsichten, 
Bereitschaften

Referendarsbetreuung 
mit Sne

Profilklassen Jg. 5/6 
Bläserklasse: Gro

Darstellendes Spiel: Mf

Koordination eines Jg. 
der 
Qualifikationsphase Q1 
In Sj 2025/26 
Infoveranstaltungen,

Kurswahlen

Schriftliches Abitur, P5 
und Nachprüfungen, hier 
auch Terminplan

WebUntis,                    
digitales Klassenbuch, 
DSB,

Schulkonto 
NN Ht i.V.


Abrechnung von 
Klassenfahrten mit  
Fr. Taubitz, 

Mensaausschuss, 
Sh 

Sozialzertifikat

Luc, Gro, Ht, Sg, 

Gebäudemanagement 
(Instandhaltung, 
Erweiterung, Sanierung, 
Raumausstattung) 

Langzeitvertretungen Schullaufbahnberatung 
Sek I, Beratung von 
Klassenlehrer*innen 
und Eltern Jg 5-7

Tag der offenen Tür: Ht 

Hospitation der 
Grundschulen mit Ht

Koordination eines Jg. 
der 
Qualifikationsphase Q2 
in Sj 
2023/234Schriftliches 
Abitur, 

P5 und Nachprüfungen

IT-Entwicklung  
mit Gc und Fin

Vertragsgestaltung 
Ganztagsbereich, (FSJ) 

SV-Beratung, Ben, Kop  Präventionskonzept,  
Förderkonzept,  
Mit Fr. Hoellfritsch

Lernmittelausleihe 
Bücher: Wg

Lernmittel eBooks: 

Tabletausleihe: Sne

Deputats-
abrechnungen

Schullaufbahnberatung 
Jg 8-10, Beratung von 
Klassenlehrer*innen

Klasseneinteilung  
Sek I

Kurswahlen Sport:  
Su

Hardware, Software 
mit Pd: Schuladmins

mit Gc ,


Budgetplanung  
LK SHG / Land mit Im 
Taubitz 

Inklusion, Bes

Genehmigungen: 
Exkursionen, Schul-
fahrten, Fortbildungen, 
Beurlaubungen

Vertretungsplan, 
stundenbezogene 
Raumänderungen     
mit Fin

Schullaufbahnberatung 
Q1+Q2, Beratung von 
Tutor*innen

Zuordnung neu 
aufgenommener SuS 
zu einer Klasse

Klausurenplan Didaktische 
Umsetzung 
iPadeinführung

Werbung & Sponsoring 
alle SL / je nach Projekt

Öffentlichkeitsarbeit Bereitschaften                                   Erziehungsmittel, 
Ordnungsmaßnahmen

Päd. Dienstbe-
sprechungen

Berufs- und 
Studienwahl,     

Bf, Doc

Schulentwicklung Arbeitssicherheit Europaschule & 
Internationales

Konzepte & 
Wettbewerbe

Aufnahme von SuS 
Sek I: Frau 
Küddelsmann, Frau 
Pardeyke 
Sek II: Im, Tm, Fin (11) 

Prüfungsplan 
Sprechprüfungen

First Level Support bei 
technischen 
Problemen: Stv,  Sy

Begabtenförderung Seminarfach Evaluation und 
Qualitätsentwicklung 
Sy

Brandschutz, 
Evakuierung,

Europaschule,  
Erasmus Plus 
Kop, Wg, Web, 

Projektwoche/
Projekttage

Terminplan 
Schulleitung gesamt

Klausuraufsichten 
(mehrstündig, 
Abiaufsichten)

iServ, Stv

Zeugniserstellung, 
Sibank Plus,  Sy

Einteilung  
2. Fremdsprache, 
Religion / WuN 

Schulentwicklungs-
gruppe: Büs,

Erste Hilfe,  
Sanitätsteam, 
 Beh 

Schulpartnerschaften 
Europa

Mobilität, Hf

Busscouts:NN
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Homepage 
Frau Boldt

Praktikanten, 
(Studienpraktika)

Fortbildungen 
Wa

WPU in der Sek I 
Bes


Arbeitssicherheit & 
Gesundheit, 
Hygieneplan 
 

Kooperation 
Gedenkstätten 
Erinnerungskultur

Methodenkonzept 

Elternsprechtag 
mit Gc

Schulsozialarbeit,  
Frau Höllfritsch

MINT-EC  Schule Gefahrstoffe,   Mathematik, Hf

Statistik, Prognose 
 

Beratungslehrer, Luc

Schulseelsorge:  Men, 
Hen, Swa (Wa)


Umweltschule,  
Pfr, 

Datenschutz mit Stv Naturwissenschaften, 

Verwaltung Gremien 

Sekretariat,  
Fr. Ammerschubert, 
Fr. Beerberg, 

Fr. Taubitz

Schulvorstand,  
(Beh), Bol, Büs, Hei, Men, 
Sne, Srö, Th,  

Schulelternrat 
Fr. Dr. Freyer-Wille, Fr. 
Nahrath, 

Schulassistent,

Lehrmittelausleihe 
Herr Zadim, Wg

Gesamtkonferenz Schulentwicklung  
Büs

Hausmeister 
Hr. Dreuse, Hr. Kowalke

Personalrat 
Sch, Ro, La, Doc, Pm, 

Förderverein 
Bhr, Frau Weigt

Schulsozialarbeit,  
Frau Hölllfritsch

FSJ: NN


Gleichstellung 
Sne,  
Stellvertreterin: Mf, 

Ehemalige

Schülervertretung 
Ben, Kop,
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AZK KIK,   Begabungsförderung: 
Gäb

Vertretungskonzept Englisch  
BW-Fremdsprachen 
Hen

Sprachförderung &. 

Sprachfeststellungs- 
prüfungen

DSD: Th

Schulleiterin OStD’ Seidel

Stv. Schulleiter 
StD Imhof

Koordinator 
StD Tomhave

Koordinatorin 
StD’ Pardeyke

Koordinatorin 
StD’ Küddelsmann

Koordinator 
StD Gleiche

Koordinator 
OStR Finke
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Fachkonferenzleitungen und Betreuung der Fachgruppen durch die Schulleitung 

Aufgabenfeld A Aufgabenfeld B Aufgabenfeld C Sport
Deutsch, Büs Politik-Wirtschaft, Bf


                                
Mathematik, Ro Sport, Su

Englisch, Hen Geschichte, Srö

                                 

Chemie, Oe

Spanisch, Ok Erdkunde, Zin

                                  

Physik, Sch

Französisch, Sne Religion, Wa

                                   

Biologie, Sh

Latein, Gäb WuN/Phil, Wt

                                   

Informatik, Stv

Musik, Gro

Kunst, Th

Darstellendes Spiel, Mf
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Klassenleitungen und Tutorien 

Sek I Einführungs
-phase

Qualifikationsphase

5a 6a MP, 7a 8a 9a 10a 11a Jg. 12 Jg. 13

5b 6b 7b 8b 9b 10b 11b Tm Im

5c 6c 7c 8c 9c 10c 11c 

5d 6d 7d 8d 9d 10d 11d 

5e 6e 7e 8e 9e  11e 

5f 6f 7f

5g


